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PROGRAMMEPROGRAMMEPROGRAMMEPROGRAMME    

 

1ère partie : DECOUVERTE DU MATERIEL 

BRANCHER VOTRE MICRO-ORDINATEUR 

���� Le micro ordinateur 

���� L’unité centrale 

���� L’écran 

���� Le clavier et la souris 

���� Les hauts parleurs 

 

DECOUVRIR SON FONCTIONNEMENT 

���� L’unité centrale 

���� L’écran 

���� Le clavier 

���� La souris 

 

DECOUVRIR LES PERIPHERIQUES 

���� L’imprimante 

���� Le modem 

���� Le graveur 

���� Le lecteur zip 

���� Le scanner 

���� L’appareil photo numérique 

 

2ème partie : DECOUVERTE DE L’ENVIRONNEMENT 

LE BUREAU 

���� Démarrer Windows XP 

���� Découvrir le bureau 

���� Le menu démarrer 

���� Fermer une session 

���� Eteindre le PC 

 

LES MANIPULATIONS ESSENTIELLES 

���� Lancer une application par le menu démarrer 

���� Description des fenêtres 
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���� Déplacer, modifier les dimensions d’une fenêtre 

���� Gérer plusieurs fenêtres 

���� Gérer les menus et options d’une application 

���� Renseigner les boîtes de dialogues 

���� Quitter une application 

 

3ème partie : L’EXPLORATEUR WINDOWS 

LA FENETRE MES DOCUMENTS 

���� Découvrir la fenêtre « mes documents » 

���� Afficher un voler d’exploration dans une fenêtre de dossiers 

���� Accéder à une unité / à un dossier 

���� Modifier la présentation de la liste des dossiers / fichiers 

 

GERER LES DOSSIERS ET LES FICHIERS 

���� Créer un dossier 

���� Sélectionner les dossiers et les fichiers 

���� Rechercher un fichier en fonction du nom 

���� Déplacer / copier / supprimer des dossiers et des fichiers 

���� Gérer les fichiers dans la corbeille 

���� Formater une disquette 

���� Installer une imprimante 

���� Installer / désinstaller une application 

 

4ème partie : DEPANNAGE 

LES PROBLEMES TECHNIQUES QUE L’ON DOIT MAITRISER 

SEUL(E) 

���� Disquette 

���� Lecteur inaccessible 

���� Erreur système 

���� Erreur sur un fichier 

���� Fenêtre Windows : fermer 

���� Message Word 

���� Problème matériel 

���� Problème imprimante 

���� Erreurs Internet 

 


