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OBJECTIFSOBJECTIFSOBJECTIFSOBJECTIFS    

 

Maîtriser l’exploitation des tableaux de type base de données avec les 

outils de gestion et de synthèse ; améliorer ses graphiques ; optimiser 

son travail avec les modèles et le paramétrage 

 

Public : 

 

Tout utilisateur 

connaissant les 

fonctions de base et 

désirant approfondir sa 

pratique d’Excel 

 

Pré requis : 

 

maîtrise des fonctions 

de base traitées dans 

le niveau 1 d’Excel 

 

Moyens : 

 

Ecran de projection 

Vidéo projecteur 

1 PC par stagiaire 

 

 

Durée : 

 

2 jours 

7 personnes maximum 

 

 

En intra ou en inter 

entreprise 

Théorie en salle 

Pratique en cours de 

formation 

    

PROGRAMMEPROGRAMMEPROGRAMMEPROGRAMME    

 

LES DIFFERENTES FONCTIONS 

���� Calcul sur les dates, les heures, le texte 

���� Utiliser les fonctions de recherche avancée, conditionnelle, 

statistique 

 

FONCTIONNALITES FACILITANT L’EXPLOITATION DES 

TABLEAUX 

���� Utiliser les noms de cellules 

���� Contrôler l’affichage (valeur zéro, problèmes d’arrondi) 

���� Chercher une en fonction d’un résultat voulu 

���� Cumuler plusieurs tableaux avec la consolidation de données 

 

FONCTIONNALITES DE BASE DE DONNEES 

���� Créer un tableau de type base de données 

���� Saisir, filtrer, extraire, rechercher 

���� Intégrer des sous totaux 

���� Réaliser des calculs statistiques 

 

REALISER DES TABLEAUX CROISES DYNAMIQUES 

���� L’assistant, la manipulation du résultat 

 

PREPARER ET CONTROLER DES TABLEAUX 

���� Créer des modèles de travaux 

���� Maîtriser la validation des données 

���� Mettre en œuvre les outils de protection 

 

PERSONNALISER L’ENVIRONNEMENT 

���� Paramétrer, modifier l’affichage des barres d’outils 

���� Insérer des objets : dessins, graphiques, cadres, textes,… 

 

MISES EN PRATIQUE ET CAPACITES INDUITES 

���� Exploiter les fonctions pour automatiser les tableaux 

���� Créer des tableaux récapitulatifs et consolidés 

���� Exploiter les fonctionnalités de base de données 

���� Synthétiser les données avec des tableaux croisés dynamiques 
 


